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SURAT EDARAN
Nomor : 1808/PL4.7.1/KP/2022

Tentang
PEMBERLAKUAN MESIN FACEPRINT KEHADIRAN SELURUH PEGAWAI
POLITEKNIK NEGERI SEMARANG

Yth: Seluruh Pegawai
Politeknik Negeri Semarang

Berdasarkan Surat Edaran Nomor : 1404/PL4.6.1/PK/2022 tanggal 10 maret 2022 tentang Pembelajaran
dan Kegiatan Kemahasiswaan Semester Genap tahun akademik 2021/2022 secara tatap muka di
Politeknik Negeri Semarang dan Surat Edaran Setjen Kemendikbud Ristek Nomor : 10 tahun 2022
tanggal 22 maret 2022 tentang presensi melalui rekam kehadiran elektronik bagi pegawai Kemendikbud
Ristek, guna menjaga keberlangsungan pelaksanaan tugas dan fungsi di Politeknik Negeri Semarang.
Untuk itu perlu memberlakukan presensi pegawai pada waktu masuk dan pulang kerja menggunakan
peralatan elektronik perekam wajah (faceprint).

Sehubungan dengan hal tersebut, kami minta Saudara memperhatikan hal-hal berikut:

1. Seluruh pegawai Politeknik Negeri Semarang wajib melakukan presensi pada waktu masuk dan
pulang kerja melalui perekam wajah {faceprint) mulai tanggal 1 April 2022

2. Presensi pegawai dilaksanakan sesuai Peraturan Direktur Politeknik Negeri Semarang Nomor :
0585/PL4.7.1/SK/2015 tentang Peraturanjam kerja pegawai Politeknik Negeri Semarang.

No Kelompok Kerja Hari W aktu
. Menyesuaikan waktu
1 Dosen Senin s.d Jumat .
pembelajaran
Senin s.d Kamis 07.30- 16.00
) Administrasi di Direktorat,Perpustakaan,Sopir, Istirahat 12.00-13.00
Administrasi di Jurusan, dan Prodi Jumat 07.30- 16.30
Istirahat 11.30- 13.00
Senin s.d Kamis 07.00- 15.30
5 Pranata Laboratorium Pendidikan, Laboran, dan Istirahat 12.00- 13.00
Teknisi Jumat 07.00- 16.00
Istirahat 11.30- 13.00
Senin s.d Kamis 06.30- 15.00
i 12.00-13.00
4 Pramu Kantordan Pramu Taman Istirahat
Jumat 06.30- 15.30
Istirahat 11.30- 13.00
Senin s.d Kamis 07.00- 15.30
.. . . . Istirahat 12.00- 13.00
5 Administrasi Proses Belajar Mengajar (PBM)
Jumat 07.00-16.00
Istirahat 11.30- 13.00
Senin s.d Kamis 06.30- 15.00
. Istirahat 12.00-13.00
6 Juru Parkir
Jumat 06.30- 15.30
Istirahat 11.30- 13.00
7 Satuan Pengamanan
Shift 1 Pagi s.d Sore 07.00- 15.00
Istirahat 12.00- 13.00
Shifl 1l SOAI‘C s.d Malam 15.00- 23.00
Istirahat 18.00- 19.00
M al .d Pagi 23.00-07.00
Shift 111 alam s.d ragt
Istirahat 03.00 - 04.00

3. Apabila mengalami kendala dalam melakukan presensi dapat menghubungi Subbagian Kepegawaian
eks. 135 atau Sdr. Dwi Supriyanto, S.Kom Nomor HP 081327276347.
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