	PERATURAN BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA
	REPUBLIK INDONESIA
	NOMOR 24 TAHUN 2017
	TENTANG
	TATA CARA PEMBERIAN CUTI PEGAWAI NEGERI SIPIL

	Semarang ,

	Kepada Yth.
	Direktur Politeknik Negeri Semarang
	melalui
	Wakil Direktur Bidang Umum dan Keuangan 

FORMULIR PERMINTAAN DAN PEMBERIAN CUTI
	I. DATA PEGAWAI

	Nama
	
	NIP
	

	Jabatan
	
	Masa Kerja
	

	Unit Kerja
	



	II. JENIS CUTI YANG DIAMBIL **

	1. Cuti Tahunan
	
	5. Cuti Melahirkan
	

	2. Cuti Sakit
	
	6. Cuti di Luar Tanggungan Negara
	

	3. Cuti Karena Alasan Penting
	
	
	

	4. Cuti Besar
	
	
	



	III. ALASAN CUTI **

	



	IV. LAMANYA CUTI **

	Selama
	(hari/bulan/tahun)**
	Mulai tanggal
	
	s/d
	



	V. CATATAN CUTI **

	Tahun
	Sisa
	Keterangan
	1. CUTI TAHUNAN
	

	2016
	
	
	2. CUTI BESAR
	

	2017
	
	
	3. CUTI SAKIT
	

	2018
	
	
	4. CUTI MELAHIRKAN
	

	
	
	
	5. CUTI KARENA ALASAN PENTING
	

	
	
	
	6. CUTI DILUAR TANGGUNGAN NEGARA
	



	VI. ALAMAT SELAMA MENJALANKAN CUTI

	
	TELP.
	

	
	Hormat saya,




(……………………………………………..)
NIP.



	VII. PERTIMBANGAN ATASAN LANGSUNG **

	DISETUJUI
	PERUBAHAN
	DITANGGUHKAN
	TIDAK DISETUJUI

	
	
	
	ATASAN LANGSUNG:




(……………………………………………..)
NIP.



	VIII. PERTIMBANGAN ATASAN LANGSUNG **

	DISETUJUI
	PERUBAHAN
	DITANGGUHKAN
	TIDAK DISETUJUI

	
	
	
	PEJABAT YANG BERWENANG MEMBERIKAN CUTI:





SANIMAN WIDODO, S.E.,M.M
NIP. 196202191990031001






	PERATURAN BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA
	REPUBLIK INDONESIA
	NOMOR 24 TAHUN 2017
	TENTANG
	TATA CARA PEMBERIAN CUTI PEGAWAI NEGERI SIPIL
 
PERSETUJUAN
KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA
TENTANG
PEMBERIAN CUTI DI LUAR TANGGUNGAN NEGARA*

M ENTERI / PIMPINAN LEMBAGA / GUBERNUR / BUPATI / WALI KOTA……………….**

	NAMA
	

	NIP
	

	PANGKAT / GOLONGAN RUANG
	

	JABATAN
	

	UNIT KERJA
	

	MASA KERJA GOLONGAN PADA TANGGAL…….
	………….. TAHUN …………... BULAN

	GAJI POKOK
	

	TELAH BERKERJA SECARA TERUS MENERUS SEBAGAI PEGAWAI NEGERI SIPIL SEJAK
	TANGGAL ……. BULAN …….. TAHUN ……..

	ALASAN PERMINTAAN CUTI
	

	LAMANYA CUTI
	

	NOMOR PERSETUJUAN KEPALA BKN
	

	WILAYAH PEMBAYARAN
	




DITETAPKAN TANGGAL …………	……………………. TANGGAL ……………….…….

A.n KEPALA	MENTERI / PIMPINAN LEMBAGA /
BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA	GUBERNUR / BUPATI / WALIKOTA
…………………………………………	A.n DIREKTUR POLITEKNIK NEGERI SEMARAG





(……………………………………….)	(……………………………………….)
NIP……………………………………	NIP……………………………………















Catatan:
* 	Dibuat ASLI rangkap 3 (tiga)
**  	Coret yang tidak perlu
