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Perihal : Pemberitahuan hasil verifikasi

dokumen arsip SKP Tahun 2025

Semarang, 2 Februari 2026

Yth.
Bapak/Ibu (Daftar nama terlampir) 
di Politeknik Negeri Semarang

Dengan hormat,

Sehubungan dengan proses verifikasi dan validasi dokumen digital Sasaran Kinerja Pegawai 
(SKP) periode 2025, bersama ini kami sampaikan bahwa masih ditemukan dokumen arsip SKP 
yang belum sesuai/tidak lengkap (daftar nama pegawai terlampir).

Adapun ketidaksesuaian tersebut meliputi salah upload, salah tanggal cetak, tanda tangan 
kurang dan dokumen buram sehingga sulit dibaca. Rincian perbaikan dapat dilihat pada kolom 
catatan dalam lampiran surat ini.

Mengingat pentingnya dokumen arsip SKP, kami mohon kepada pegawai yang bersangkutan 
untuk segera:

1. Memeriksa catatan perbaikan pada lampiran.
2. Memperbaiki dokumen SKP sesuai arahan.
3. Memastikan periode yang dipilih adalah Tahun 2025.
4. Melakukan upload ulang dokumen yang sudah diperbaiki melalui 

https://osdm.kemdiktisaintek.go.id/skp paling lambat tanggal 10 Februari 2026.

Demikian kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasama yang baik diucapkan terimakasih.

http://www.polines.ac.id
mailto:sekretariat@polines.ac.id
https://osdm.kemdiktisaintek.go.id/skp


Lampiran Surat No : 0607/B/PL4.6.2/KP/2026 
Tanggal : 2 Februari 2026

1. ARSIP DOKUM EN RENCANA SKP

NO NAMA NIP KETERANGAN

1 Eni Dwi Wardihani 197409282000032001 Salah tahun cetak rencana skp, seharusnya 
tahun 2025 bukan 2026

2 Hutama Arif Bramantyo 199112292020121003 Salah tahun cetak rencana skp, seharusnya 
tahun 2025 bukan 2026

3 Irin Mirrah Luthfia 198909162022032006 Arsip rencana SKP Terpotong

4 Lilik Eko Nuryanto 196204061991031002 Salah tahun cetak rencana skp, seharusnya 
tahun 2025 bukan 2026

5 Luqman Khakim 197212152000031001 Belum di Cap

6 Mirasanti Wahyuni 198706032019032012 Belum tandatangan dan cap

7 Mochammad Khambali 196306101991031003 Salah tahun cetak rencana skp, seharusnya 
tahun 2025 bukan 2026

8 Muhammad Nanang Adi 
Saputra 199312242025061002 Salah tahun cetak rencana skp, seharusnya 

tahun 2025 bukan 2026

9 Netty Nurdiyani 196107101988112001 salah tahun cetak rencana skp, seharusnya 
tahun 2025 bukan 2026

10 Nur Hidayat Arief 199001282025061005 salah tahun cetak rencana skp, seharusnya 
tahun 2025 bukan 2026

11 Nurul Hamida 196511201992032001 Dokumen terpotong/tidak lengkap

12 Rangga Permana 198901252024061001 Scan dokumen tidak jelas

13 Saniman Widodo 196202191990031001 Dokumen belum lengkap, belum ada dokumen 
kedua (lampiran)

14 Sarono Widodo 196403091991031003
salah tahun cetak rencana skp, seharusnya 
tahun 2025 bukan 2026

15 Sirli Fahriah 199401272019032036
salah tahun cetak rencana skp, seharusnya 
tahun 2025 bukan 2026

16 Slamet Handoko 197501302001121001
salah tahun cetak rencana skp, seharusnya 
tahun 2025 bukan 2026

17 Yusnan Badruzzaman 197503132006041001 Belum ada cap

18
Yusuf Dewantoro 
Herlambang

197805022001121003 salah tahun cetak rencana skp, seharusnya 
tahun 2025 bukan 2026

2. ARSIP DOKUM EN EVALUASI

NO NAMA NIP KETERANGAN

1 Aminuddin Rizal 199305282022031004 Scan dokumen tidak bisa di baca

2 Bayu Setyo Nugroho 199007162019031012 Scan dokumen terpotong

3 Eni Dwi Wardihani 197409282000032001 Salah upload arsip evaluasi



4 Khamami 197206102000031001 Salah upload arsip evaluasi

5 Linda Aprillianti 199504032025062007 Dokumen terpotong/tidak lengkap

6 Luqman Khakim 197212152000031001 Dokumen belum di cap

7 Mirasanti Wahyuni 198706032019032012 belum di ttd dan scan

8 Muhammad Showi 
Nailul Ulum 199104052019031025 Tanggal cetak keliru, harusnya 2 januari 2026, 

dan belum di cap

9 Sidiq Syamsul Hidayat 197203112000031002 dokumen belum di cap

10 Sri Wahyuningsih 
Sulaiman 196104041991032001 dokumen belum di cap

11 Sudiarto 197012112025211022 Tanggal cetak keliru, harusnya 2 januari 2026

12 Sumanto 196207191993031002 Tanggal cetak keliru, harusnya 2 januari 2026

13 Suwarno 197810232001121001 Tanggal cetak keliru, harusnya 2 januari 2026

14 Suwarti 196307071988032001 Tanggal cetak keliru, harusnya 2 januari 2026

15 Teguh Mulyo 
Wicaksono

199012022019031014 Tanggal cetak keliru, harusnya 2 januari 2026

16 Yusnan Badruzzaman 197503132006041001 Dokumen belum di cap

17 David Prasetianto 198701172025211032 Dokumen harus portrait

18 Dika Vivi Widyanti 199108192022032006 Dokumen harus portrait

3. ARSIP DOKUM EN DOC. EVALUASI

NO NAMA NIP KETERANGAN

1 Adi Wasono 196401221991031002 Dokumen Belum di cap

2 Agil Marwoto 198503282025211032 Salah tanggal cetak dokumen, yang benar 
2026

3 Aris Nuryoko 197308172001121003
salah tanggal cetak dokumen, yang benar 
2026

4 Arvin Murdhayani 198303232025211067
salah tanggal cetak dokumen, yang benar 
2026

5 David Prasetianto 198701172025211032 Dokumen tidakbisa di baca, harus portrait.

6 Dika Vivi Widyanti 199108192022032006 Dokumen tidakbisa di baca, harus portrait.

7 Eni Dwi Wardihani 197409282000032001
Salah upload dokumen, seharusnya Doc. 
Evaluasi

8 Khamami 197206102000031001
Salah upload dokumen, seharusnya Doc. 
Evaluasi

9 Luqman Khakim 197212152000031001 Dokumen Belum di cap

10 Mirasanti Wahyuni 198706032019032012 Dokumen belum di ttd dan cap

11
Muhammad Showi Nailul 
Ulum

199104052019031025
Tahun cetak keliru, harusnya 2026 dan 
belum di cap

12 Rangga Permana 198901252024061001
Salah upload dokumen, seharusnya Doc. 
Evaluasi r



13 Sidiq Syamsul Hidayat 197203112000031002 Dokumen belum di cap

14 Teguh Mulyo Wicaksono 199012022019031014 salah tanggal cetak dokumen, yang benar 
2026

15 Vika Diyah Ardiyanti 199101032024062002 Dokumen tidak jelas, cap harus berwarna

16 Yusnan Badruzzaman 197503132006041001 Dokumen belum di cap

4. ARSIP SALAH M E M IL IH  PERIO D E TAHUN SKP

NO NAMA NIP KETERANGAN

1 Bagus Yunianto Wibowo 199106262019031017 salah upload periode tahun skp

2 Edi Waluyo 197603212001121002 salah upload periode tahun skp

3 Muhammad Lukitarjo 197906222010121002 salah upload periode tahun skp

4 Samuel Beta Kuntardjo Kristiono 196404121996011001 salah upload periode tahun skp

5 Sri Astuti Nurhayati 198208102010122003 salah upload periode tahun skp

6 Sri Widodo 197302282008101001 salah upload periode tahun skp

7 Tiara Fanny Fatmaningrum 199101152025212052 salah upload periode tahun skp

*PENGINGAT KETENTUAN TANGGAL CETAK

Berdasarkan Surat Edaran DirekturNo. 7248/P14/Kp.04.01/2025 Tanggal 2 Desember 2025, pada point 
nomor 2 berikut:

2. Ketentuan Pencetakan SKP , sebagai benkul:
- Rencana SKP , Tanggal Cetak : Semarang, 2 .lanuari 2025
- Evaluasi SKP . Tanggal Cetak : Scmarang, 2 .lanuari 2026 

Dok. Evaluasi. terdiri dari :
a. Tanggal TTD PPK : Semarang, 2 Januari 2026
b. Tanggal TTD Pegawai : Scmarang, 5 .Januari 2026

- Orienlasi Halaman : Portrait
- Mamin atas. bawah. kiri dan kanan : 10


