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1 Juni 2016

Yth. Dosen dan Tenaga Kependidikan
Politeknik Negert Semarang

SURAT EDARAN

Nomor : 4544 A/P14.7.1/KP/2016

Sehubungan dengan Surat Edaran dari Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi
Rgpubhk Indonesia nomor 03 tahun 2016 tanggal 17 Mei 2016 tentang Penetapan Jam Kerja Aparatur

sebagai berikut ;

L. Ketentuan Jam Kerja

NO | KELOMPOK JABATAN HARI KERJA JAM KERJA KETERANGAN

Sesuai jadual belajar
1 Dosen - - mengajar serta
penelitian dan
pengabdian pada
masyarakat

Adm. Kantor Pusat, Adm,
Jurusan dan Prodi, Admin, Senin - Kamis 08.00 - 15.00 Istirahat : 12.00 - 12.30

2 Teknisi UPT/Pusat, dan Jumatl 08.00 - 15,30 Istirahat : 11.30 - 12.30
Sopir. ~

3 PBM, PLP, laboran dan Senin - Kamis 07.00 - 14.00 Istirahat : 12.00 - 12.30

o .V_Ie‘lf__!j_i_si”.19[1_1_5_';{1_1 e | Jumat 07.00 - 14.30 Istirahat : 11.30 - 12.30

h Pramu Kantor, Pramu Taman, | Senin - Kamis 06.30 - 13.30 Istirahat : 12.00 - 12.30
Juru Parkir Jumat 06.30 - 14.00 Istirahat : 11.30 - 12.30

) ST Sudah termasuk
5 | Satuan Pengamanan Senin - Minggu 8 jam kelebihan jam kerja dan

sesuai jadual yang telah
ditetapkan yaitu tiga (3)
shift

11. Hal - hal yang perlu diperhatikan :

- Selama bulan Ramadhan 1437 H, sivitas akademika dan tenaga administrasi Polines yang tidak
menjalankan ibadah puasa, diharapkan toleransinya untuk menahan diri antara lain : tidak makan,
minum. merokok serta perbuatan lainnya yang dapat mengurangi nilai ibadah puasa, di depan dan
atau tempat kerja rekannya yang sedang menjalankan ibadah puasa,

- Bagi yang menjalankan ibadah puasa, agar senantiasa meningkatkan kualitas kerja sehingga
berdampak positif dalam kinerjanya.

1. Lain - lain :
- Kegiatan belajar mengajar sesuai jadwal yang disesuaikan untuk bulan Ramadhan.
- Ketentuan edaran ini berlaku mulai tanggal 6 Juni s.d. 3 Juli 2016,

Demikian untuk mendapatkan perhatian dan dilaksanakan.
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PENGUMUMAN
Nomor : 4504/PL4.6.1/PP/2016

tentang

JAM KEGIATAN PROSES BELAJAR MENGAJAR
PADA POLITEKNIK NEGERI SEMARANG
SELAMA BULAN PUASA TAHUN 2016

1437 H, maka jam
sebagai berikut :

Hari : Senin-Kamis Hari : Jumat

W PUKUL JAM’ PUKUL 1 JAM| PUKUL [JAM| PUKUL
KE (WIB) KE (WIB) KE | (wiB) | kg (WIB)
T Bl

o l 07.00-0735 | 9 | 12.10-12.45 11 07.00-0735 | 7 | 13.40-14.15
f 2 | 07350810 | 10 | 12.45.13 20 2 | 07350810 | 8 | 14.15-14.50
|1 3| 08.10-08.45 ISTIRAHAT 3| 08.10-0845 | 9 | 14.50-1525
ISTIRAHAT | 11| 1340-14.15 ISTIRAHAT ISTIRAHAT
f 4 09000935 | 12 | 14.15-14.50 4 | 09000935 | 10 | 15.45-1620
s D 0351010 13| 14.50-15.25 S | 0935-10.10 | 11 | 16.20-16.55
J| 6 [‘ 10.10-10.45 ISTIRAHAT 6 | 10.10-1045 | 12 | 16.55-17.30
} ‘ ISTIRAHAT | 14 | 15.45-16.20

‘ 7| 1000135 | 1s 15.45-16.20

8 | 11351210 | 16 | 16.55-17.30

Ketentuan ini berlaku mulai tanggal 6 Juni s.d. 5 Juli 2016.

Demikian untuk menjadikan perhatian.
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