KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS,

DAN TEKNOLOGI

POLITEKNIK NEGERI SEMARANG
Jalan Prof. H. Soedarto, S.H, Tembalang, Semarang 50275
Telepon (024) 7473417, 7499585, 7499586

Laman www.polines.ac.id, Surel sekretariat@polines.ac.id

SURAT EDARAN
NOMOR 12TAHUN 2026

TENTANG MIGRASI APLIKASI E-PRESENSI| LAMA
KE SISTEM INFORMASI PEGAWAI POLINES (SIPPOL)

Yth.

1. Seluruh Unsur Pimpinan
2. Seluruh Dosen / Tenaga Pendidik
3. Seluruh Tenaga Kependidikan di Lingkungan Politeknik Negeri Semarang

Menunjuk pada upaya peningkatan efisiensi, integrasi data, serta penyempurnaan sistem
administrasi kepegawaian di lingkungan Politeknik Negeri Semarang, dengan ini kami
sampaikan kebijakan terkait transisi sistem E-Presensi pegawai sebagai berikut:

1.

Pengalihan Aplikasi: Aplikasi E-Presensi versi lama (https://epresensi.polines.ac.id/)
yang digunakan selama ini, akan dinonaktifkan secara resmi. E-presensi baru akan
menggunakan SIPPOL.

Waktu Pemberlakuan: Penerapan sistem baru ini akan berlaku efektif mulai tanggal 5
Juni 2026.

Masa Transisi: Selama masa transisi ke aplikasi E-Presensi SIPPOL, aplikasi lama
tetap diaktifkan dan dapat digunakan untuk mencatat kehadiran pegawai sampai batas
waktu 30 Juni 2026.

Pengecekan Akun: Seluruh pegawai dimohon untuk segera memeriksa keaktifan akun
SIPPOL masing-masing meialui sso.polines.ac.id, Pastikan akun Anda telah
memenuhi standar minimal kelengkapan data/profil yang disyaratkan agar fitur E-
Presensi pada sistem baru dapat diakses.

Penting: mohon periksa data diri, jika ada yang tidak sesuai, silahkan lakukan
perubahan, karena ini sangat berpengaruh pada otomatisasi sistem dan bisa merugikan
pihak pegawai masing-masing.

Demikian surat edaran ini disampaikan untuk menjadi perhatian dan dilaksanakan dengan
penuh tanggung jawab demi kelancaran administrasi bersama. Atas kerja sama yang baik,
kami ucapkan terima kasih.
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PETUNJUKTEKNIS

Langkah 1: Masuk Portal SSO POLINES

* Buka laman resmi Single Sign-On Polines melalui tautan: sso.polines.ac.id.
» Jika belum pernah menggunakan SSO Polines atau lupa password Email, silahkan
hubungi Bagian TIK Polines untuk bantuan.

Langkah 2: Pilih Aplikasi SIPPOL

« Setelah berhasil masuk ke halaman utama SSO, temukan dan pilih menu SIPPOL.

* Penting (Aktivasi Akun): Jika belum pernah masuk ke dalam sistem SIPPOL
sebelumnya, lakukan proses aktivasi akun terlebih dahulu sesuai dengan petunjuk
yang tertera pada layar.

Langkah 3: Pilih Menu E-Presensi

» Setelah masuk ke dasbor utama SIPPOL, cari dan pilih menu E-Presensi pada panel
navigasi yang tersedia.

Langkah 4: Validasi dan Kelengkapan Data

+ Sistem akan memeriksa kelengkapan profil Anda secara otomatis.

« Jika data belum lengkap: Segera lengkapi kolom data/profil yang kosong sesuai
dengan arahan dan standar minimal yang disyaratkan oleh aplikasi agar fitur E-
Presensi dapat diakses.

« Jika data sudah lengkap: Anda akan langsung bisa menggunakan fitur E-Presensi
baru.

Langkah 5: Selesai

* Proses konfigurasi akun Anda telah berhasil.

» Aplikasi E-Presensi SIPPOL kini sudah siap digunakan untuk melakukan pencatatan
kehadiran harian Anda.

Layanan Pengaduan & Bantuan

Apabila Anda menemui kendala teknis terkait proses login, aktivasi, verifikasi akun,
maupun kendala administratif lainnya, mohon segera berkoordinasi dengan:

 Tim IT TIK Politeknik Negeri Semarang

» Bagian Kepegawaian Politeknik Negeri Semarang



